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ي    النشاط التدريب 
رمز الحقيبة 
 التدريبية 

 التدريبية الحقيبة 
عدد 
 الأيام  

 التدريب والتطوير  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

TD01    3 تصميم / تطوير المواد التدريبية 

TD02  4 التعلم والتطوير لصناعة النفط والغاز 

TD03 
موظف التدريب المعتمد   المهارات الأساسية  

 للتدريب الفعال 
5 

TD04    4 مخطط القوى العاملة المعتمد 

TD05 
اتيجيات التدريب وإعداد خطط التدريب     استر

انية ز  والمت 
5 

TD06   3 مستويات تقييم التدريب 

TD07    ية التحويلية ، التعلم والتطوير  5 الموارد البشر

TD08   ز ي التدريب والمنسقي 
 4 اعداد وتطوير اخصائ 

TD09 
الاحتياجات التدريبية وإعداد خطة  تحديد   

 التنمية 
4 

TD10    ي التدريب
 4 المهارات الأساسية لمنسقر

TD11 3 الحصول على النتائج من خلال التدريب 

TD12    ي
 3 ورشة عمل منسق التدريب المهنز

TD13  3 ربط التدريب بالأهداف التنظيمية 

TD14  4 تقنيات التدريب الفعال 

TD15    ات التدريب الفعال ز  4 مت 

TD16  4 قياس العائد على الاستثمار للتدريب 

TD17    4 مهارات محلل التدريب 

 

  

1صفحه رقم:  



  ةيش  بالموارد ال  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

HR01   ز  3 بناء وإدارة علاقات الموظفي 

HR02 
إدارة المكافآت   وحزم التعويضات وهياكل 

 الرواتب 
3 

HR03    4 إدارة التعويضات والمزايا المتقدمة 

HR04    4 أطر العمل القائمة على الكفاءة 

HR05    ز ز والتنظيميي  اك الممثلي   3 إشر

HR06     اك هم إشر ز ز وتحفت   3 الموظفي 

HR07   ية  5 سياسات وإجراءات الموارد البشر

HR08   ية  3 تحسينات أداء الموارد البشر

HR09    ي
 4 تحليل الوظيفة وتقنيات الوصف الوظيقز

HR10   4 التغيت  التنظيمي والتطوير 

HR11   4 التوظيف وتقنيات إجراء المقابلات مهارات 

HR12    اتيجية ية الاستر  5 إدارة الموارد البشر

HR13    4 إدارة المواهب 

HR14 ية  4 مهارات الاستشارات  لمتخصصي الموارد البشر

HR15   4 إجراءات المناقصة وتقييم العطاءات 

HR16   4 مهارات الإدارة الوسطى 

HR17  5 مهارات الإدارة المتقدمة 

HR18  4 القيادة الفعالة 

HR19  5 التدريب وإدارة أدوات الاستشارات 

HR20    4 مهارات أدوات التدريب والإرشاد 

HR21   اتيجية  5 إدارة الأزمات الاستر

HR22    4 فريق أداء القيادة 

HR23  5 خطط تطوير الأداء 

HR24    4 مهارات إدارة التغيت 

 

ي    النشاط التدريب 
رمز الحقيبة 
 التدريبية 

 الحقيبة التدريبية 
عدد 
 الأيام  

1صفحه رقم:  
2صفحه رقم:  



  

  
  
  
  
  

HR25  ز التنظيمي  3 مهارات التمكي 

HR26  3 حل المشكلات واتخاذ القرارات 

HR27  ز  3 تحليل أداء الموظفي 

HR28 3 مهارات الموظف الشاملة 

HR29   3 مهارات التفاوض 

3صفحه رقم:  



 
 
 
 
 
 
 
 

 القيادة 
اتيجيات    والاستر

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

L&S01 
ف   مهارات القيادة والإدارة   للمدير والمشر

 الجديد
4 

L&S02   3 إدارة الوقت للمدراء 

L&S03 3 مهارات الإصرار والتعامل مع المواقف الصعبة 

L&S04  4 ورشة عمل  لتحليل ونمذجة عمليات الأعمال 

L&S05 4 الإدارة بثقة 

L&S06  3 إدارة المعرفة والابتكار 

L&S07 
ز المستمر والتدريب  مقاييس الأداء  ، والتحسي 

 على قياس الأداء 
4 

L&S08  ( تحليل الأعمال المعتمدCBAP ) 4 

L&S09    4 مهارات الإدارة والقيادة اللازمة للنجاح 

L&S10 
  تحقيق أداء متفوق وتدريب على النجاح - 

ي  اتيج   الاستر
5 

L&S11 
اتيجية من خلال  -القيادة الذكية    تحقيق الإستر

 التدريب على القيادة والابتكار
4 

L&S12    ي وتخطيط الأعمال اتيج   4 التفكت  الاستر

L&S13  ي العمل
 3 مهارات الاستشارات الداخلية   فز

L&S14    ي
 3 الذكاء العاطقز

L&S15   3 التفكت  التحليلىي 

L&S16   اف الفعال  3 تقنيات الإشر

L&S17  3 التخطيط والتنظيم الفعال 

L&S18   4 إتقان إدارة الأفراد وقيادة الفريق 

L&S19 
إدارة مخاطر  : تحديد وتقييم وترتيب أولويات  

ي 
 (. ISO 310000المخاطر )المحددة فز

3 

L&S20   3 التفاوض والإقناع الفعال 

L&S21   4 معيار القيادة المهنية 

 

ي    النشاط التدريب 
رمز الحقيبة 
 التدريبية 

 الحقيبة التدريبية 
عدد 
 الأيام  

4صفحه رقم:  



  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

L&S22   ي   باستخدام بطاقة الأداء اتيج  التخطيط الاستر
اتيجية إلى واقع   المتوازن: تحويل الإستر

4 

L&S23   ات الأداء إدارة ألاداء  : تحديد الأهداف ومؤشر
 الرئيسية  

4 

L&S24    ي اتيج   3 إتقان اتخاذ القرار الاستر

L&S25    سيكولوجية القيادة   القيادة : ي
 3 بالذكاء العاطقز

L&S26   3 القيادة والرؤية والواقع التنظيمي 

L&S27   اعات وإدارة التغيت ز
اتيجيات حل التز استر

 المتقدمة   
4 

L&S28   كات المتقدمة ي للشر
 4 دورة   المستشار القانوئز

L&S29   استمرارية الأعمال المتقدمة وتخطيط إدارة
 السيناريو  

4 

L&S30     3 إدارة المرافق 

L&S31  4 إدارة أداء الموظف وسلوكه ومواقفه 

L&S32 
ف   مهارات الإدارة الأساسية  للمدير والمشر

 الجديد
3 

L&S33    3 مهارات الاتصال التجاري الدولىي 

L&S34    3 مهارات القيادة المتقدمة وإدارة الأفراد 

L&S35  3 فن القيادة 

L&S36   ز  3 تقييم أداء المدربي 

L&S37   اف المتقدمة  3 مهارات الإشر

L&S38 
ز والتخطيط   الإدارة المتقدمة  : التحفت 
ي وحل المشكلات الإبداعي  اتيج   الاستر

4 

L&S39   4 مهارات القيادة المتقدمة 

L&S40 
ورشة عمل تدريبية على  -التنظيم  -التخطيط  

 إدارة الوقت والضغط 
3 

L&S41    4 مهارات الإدارة الفعالة 

5صفحه رقم:  



  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

L&S42  ز في   3 مهارات القيادة   للمشر

L&S43   3 مهارات الاتصال والعرض 

L&S44 
ي  
مهارات التفاوض  : فهم واضح للهدف الحقيقر

 لعملية التفاوض
3 

L&S45    3 مهارات كتابة التقارير الفنية 

L&S46   3 أهمية أخلاقيات العمل 

L&S47    3 ورشة عمل مهارات بناء الفريق 

L&S48  اتيجية  3 تحليل الأعمال واتخاذ القرار وتطوير استر

L&S49  3 مهارات التدريب   لتطوير الأداء 

L&S50 
مهارات التفكت  الناقد وحل المشكلات واتخاذ  

 القرار   
3 

L&S51    3 القيادة التحويلية وإدارة التغيت 

L&S52 
ي صناعة النفط    

ي فز اتيج  القيادة والتفكت  الاستر
وكيماويات  والغاز والبتر

3 

L&S53  اتيجية البحث  3 تطوير استر

L&S54 
الاتصالات والتنسيق والقيادة. تعزيز مهارات  

اف   القيادة والإشر
3 

L&S55    ي المكاتب
ز فز  3 الصحة والسلامة للعاملي 

L&S56    3 القيادة والاتصال 

L&S57   3 مهارات العمل الجماعي 

L&S58 
اتيجية والتخطيط مهارات   الإدارة الاستر

ي والتنظيم اتيج   الاستر
3 

L&S59   3 مهارات الاتصال الفعال 

L&S60   اتيجية  3 إدارة السمعة والاتصالات الاستر

L&S61 
تصورات القيادة والممارسات والأشخاص    

 والشغف 
3 

L&S62   4 إدارة المخاطر 

6صفحه رقم:  



 والمحاسبة  المالية 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

FA01    ز  5 العمليات المالية والمحاسبية الفعالة للاداريي 

FA02   نة ز  4 إدارة التكاليف وتقنيات المت 

FA03   اتيجية  4 تحليل التكلفة لدعم القرارات الاستر

FA04    ز  3 المحاسبة لغت  المحاسبي 

FA05 
انية الفعالة ومراقبة التكاليف ورأس المال     ز المت 

 العامل 
5 

FA06   انيات ز  4 تحليل المت 

FA07    انية المتقدمة والتنبؤ ز  4 المت 

FA08  4 المحاسبة والتحليل المالىي لصناع القرار 

FA09    4 كشوف المرتبات: الإعداد والتحليل والإدارة 

FA10 
تخطيط وتنظيم وتحقيق   -القبض حسابات   

 أفضل الممارسات 
4 

FA11   4 أفضل ممارسات الحسابات المدينة والدائنة 

FA12 
المتقدم للنمذجة   VBA  &Excelتطبيق   

 والتحليل المالىي 
5 

FA13 
ي  
ز وموظقز ز الإداريي  المحاسبة المتقدمة  للموظفي 

 الدعم 
4 

FA14  4 المحاسبة واتخاذ القرار والاتصالات المالية 

FA15    ز  3 فهم "البيانات المالية" لغت  المتخصصي 

FA16      3 الخزانة وإدارة النقد 

FA17 
المراقب المالىي الفعال: إدارة الوظائف المالية 

ز     وفرص التحسي 
3 

FA18  3 المحاسب المساعد الفعال 

FA19 3 إدارة كشوف المرتبات 

FA20  3 إدارة المخاطر المالية 

FA21  3 إدارة وتنظيم حسابات القبض 

 

ي    النشاط التدريب 
رمز الحقيبة 
 التدريبية 

 الحقيبة التدريبية 
عدد 
 الأيام  

7صفحه رقم:  



  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

FA22  3 إدارة وتنظيم الحسابات الدائنة 

FA23   3 أساسيات المالية والمحاسبة 

FA24   3 إعداد وتحليل القوائم المالية 

FA25 
 

كات    إدارة المخاطر المالية وحوكمة الشر
4 

FA26 
المحاسبة المالية: التخطيط والتحليل وإعداد  

 التقارير
4 

FA27 
دورة التحضت    -مفاهيم الرواتب المتقدمة 
 لمختص الرواتب المعتمد

5 

FA28   4 التحضت  لاختصاصي الرواتب المعتمدين دورة 

FA29   4 تطبيق أفضل الممارسات المتعلقة بالرواتب 

FA30    3 اختيار وتنفيذ نظام الرواتب 

FA31  3 ادارة المخاطر التشغيلية 

FA32   3 المحاسبة المالية وإعداد التقارير 

FA33    3 وتنظيم حسابات القبضإدارة 

FA34 
انية ومراقبة    ز ي والمت  اتيج  التخطيط الاستر

 التكاليف 
3 

FA35 )3 قياس الراتب  )هيكل الدرجات والأجور الجديد 

FA36 

انية والتخصيص والتشغيل /  إعداد    ز المت 
النفقات الرأسمالية وجداول البيانات وتحليل 

 التكلفة

3 

FA37   5 المعايت  الدولية المتقدمة لإعداد التقارير المالية 

FA38   4 اليات سوق العمل 

FA39   اتيجية  5 ممارسات الرواتب الإستر

FA40    انية والتنبؤ وتخطيط الأ ز  5 عمال تكامل المت 

FA41 ( انية المعتمد ز ي المت 
 CBS ) 5أخصائ 

FA42  3 الرقابة المالية والإدارة لصناعة النفط والغاز 

8صفحه رقم:  



  
  
  
  

FA43   5 إدارة الأصول المتقدمة 

FA44  4 التخطيط المالىي وإدارة الأصول والتقييم 

FA45 5 اكسل متقدم للمحاسبة 

FA46  ( يبة القيمة المضافة  VAT ) 3صرز

 

  

9صفحه رقم:  



 اللغات 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

L01   ز بها  10   1العربية لغت  الناطقي 

L02    ز بها  10 2العربية لغت  الناطقي 

L03   ز ية للمبتدئي  ز  5 2&   1الإنجلت 

L04  ية   مستوى متوسط ز  10 اللغة الإنجلت 

L05  ية   مستوى متقدم ز  10 اللغة الإنجلت 

L06   5 اعداد التوفيل 

L07 5 مهارات امتحان التوفيل 

L08  ز  5 اعداد الايلتر

L09  ز  5 مهارات امتحان الايلتر

L10    ز ية للمبتدئي   10 اللغة العت 

L11  ز  10 اللغة الصينية للمبتديي 

L12   ية للأعمال ز  5 اللغة الإنجلت 

L13   ية ز  5 تعلم المحادثة بالإنجلت 

L14    يةتعلم ز  5 قواعد اللغة الإنجلت 

L15 
ي    

وئز يد الإلكتر ية لرسائل الت  ز اللغة الإنجلت 
 والاجتماعات 

4 

L16    ية لخدمة العملاء ز  4 اللغة الإنجلت 

L17   ية للتسويق والمبيعات ز  4 اللغة الإنجلت 

L18 ية ية للموارد البشر ز  4 مهارات اللغة الإنجلت 

 

  

ي    النشاط التدريب 
رمز الحقيبة 
 التدريبية 

 الحقيبة التدريبية 
عدد 
 الأيام  

10صفحه رقم:  



تكنولوجيا   
 المعلومات  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

IT01 A+ 5 

IT02   Security + 5 

IT03    5 تكنولوجيا المعلومات للأعمال 

IT04   5 جافا 

IT05    ++ 5 سي 

IT06 10 ايتل 

IT07  ز  4 مايكروسوفت وورد  للمبتدئي 

IT08  ز  4 مايكروسوفت اكسل  للمبتدئي 

IT09  ز  4 مايكروسوفت اوتلووك  للمبتدئي 

IT10  ز  3 مايكروسوفت باوربوينت  للمبتدئي 

IT11  ز  5 مايكروسوفت اكسس  للمبتدئي 

IT12  5 مايكروسوفت وورد متقدم 

IT13  5 مايكروسوفت اكسل متقدم 

IT14  3 مايكروسوفت اوتلوك متقدم 

IT15   5 مايكروسوفت باور بوينت متقدم 

IT16  5 مايكروسوفت اكسس متقدم 

IT17     5 القرصنة 

IT18  5 بيثون لتحليل البينات 

IT19   5 التسويق الرقمي 

IT20  4 1أساسيات تكنولوجيا المعلومات 

IT21  3 2اسيات تكنولوجيا المعلومات 

IT22   ي
ائز  5 الأمن السيت 

IT23    ز  5 برمجة الويب للمبتدئي 

IT24    ز  5 الروبوتات للمبتدئي 

 

ي    النشاط التدريب 
رمز الحقيبة 
 التدريبية 

 الحقيبة التدريبية 
عدد 
 الأيام  

11صفحه رقم:  



  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

IT25    5 الذكاء الاصطناعي 

IT26  5 الحوسبة السحابية 

IT27    ي للمديرينالأمن
ائز  5 السيت 

IT28    10 تطوير الويب 

IT29   5 اختبار الأتمتة 

IT30  4 تحليل البيانات الأساسية 

IT31   مجة  5 اساسيات الت 

IT32  5 بناء الشبكات 

IT33  4 إدارة المستندات والسجلات المتقدمة 

IT34 
اتيجية لتكنولوجيا المعلومات  بناء   القدرة الإستر

ز ربحية الأعمال   لتحسي 
4 

IT35 
ي من كوارث    

إدارة استمرارية الأعمال والتعافز
 تكنولوجيا المعلومات 

4 

IT36   4 إدارة تكنولوجيا المعلومات الأساسية 

IT37   4 قيادة تكنولوجيا المعلومات 

IT38    4 المعلومات الإداريةنظم 

IT39  اتيجية  5 إدارة أمن المعلومات الإستر

IT40   ي لتكنولوجيا المعلومات اتيج   5 مدير إستر

IT41   4 تحليل وتصميم النظم 

IT42     5 تحويل منظمة تكنولوجيا المعلومات 

IT43      مهندس معتمد  من مايكروسوفتMCP   5 

IT44     مهندس معتمد  من مايكروسوفتMCSE   5 

IT45      مهندس معتمد  من مايكروسوفتMCITP   5 

IT46      مهندس معتمد  من مايكروسوفتMCTS   5 

IT47      مهندس معتمد  من مايكروسوفتMCAD   5 

IT48      مهندس معتمد  من مايكروسوفتMCPD   5 

21صفحه رقم:  



  
  
  
  
  
  
  
  
  

IT49      مهندس معتمد  من مايكروسوفتMCPDA  5 

IT50   ي  5 مهارات ادوئ 

IT51  5 مهارات دريمويفر 

IT52  ي فلاش متقدم  5 ادوئ 

IT53 اتر ي اليستر  5 ادوئ 

IT54   ي ديزاين  5 ادوئ 

IT55   ي فوتوشوب  5 أدوئ 

IT56  سيسكوCCNP 10 

IT57  سيسكوCCNA 10 

 

  

31صفحه رقم:  



 الصحة  والسلامة 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

HSE01  5 الامن والسلامة في بيئة العمل 

HSE02  5 الأمان والجودة وفقا للمقاييس الدولية 

HSE03  4 تقييم المخاطر الأمنية 

HSE04  4 تحليل وتقييم المخاطر 

HSE05   التقنيات المتقدمة في إدارة الطوارئ والمنشآت
 والعاملين 

5 

HSE06  4 نظام ادارة الصحة والسلامة المهنية 

HSE07 4 الادارة الشاملة للمخاطر 

HSE08   4 الامن والسلامة في  القطاع التعليمي 

HSE09 
الوقاية والسيطرة ورصد المخاطر وتحليل  

 الحوادث
4 

HSE10  التخطيط والتنظيم الإداري والتوجيه وإدارة
 الأزمات 

5 

HSE11  4 ادارة عمليات الطوارئ والانقاذ والاخلاء 

HSE12  4 نظم السلامة والصحة المهنية وإعداد التقارير 

HSE13   توعية الطلاب بالمخاطر في المدارس والاماكن
 العامة

3 

HSE14 18001ية أنظمة إدارة السلامة والصحة المهن  
ISO 9001  ,ISO 14001 , 

5 

HSE15  5 السلامة والصحة المهنية طبقا لمعايير نيبوش 

HSE16  5 السلامة والصحة المهنية وفقا لمعايير الأوشا 

HSE17 5 المهارات المتقدمة في إدارة قسم الصحة والسلامة 

HSE18   الأمن الصناعي والسلامة المهنية في تخزين
 المشتقات البترولية 

5 

HSE19   التفتيش وتقييم نظم السلامة والصحة المهنية
 وإعداد التقارير

5 

 

ي    النشاط التدريب 
رمز الحقيبة 
 التدريبية 

 الحقيبة التدريبية 
عدد 
 الأيام  
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HSE20  الاستراتيجيات الحديثة للتدقيق على سياسات
 واجراءت الصحة والسلامة المهنية 

5 

HSE21  إدارة أنظمة السلامة والصحة المهنية وإعداد
 الخطط التنفيذية 

5 

HSE22  استراتيجيات التخطيط والتنظيم الإداري والتوجيه
 وإدارة الازمات

5 

HSE23   أمن وسرية المستندات وطرق حفظها وتصنيفها
 بإستخدام الحاسوب 

5 

HSE24    الاساليب الحديثة فى إعداد وتأهيل مسئولى
 الصحة والسلامة 

4 

HSE25  4 تطبيقات الصحة العامة والسلامة المهنية 

HSE26  4 إدارة الأزمات الصحية 

HSE27   التقييم الصحي والبيئى والرصد الحيوى لمخاطر
 بيئة العمل 

5 

HSE28   النظم المتقدمة للأمن الصناعى والتحقيق الفنى
 للحوادث المهنية 

4 

HSE29  الإدارة المتكاملة لأنظمة السلامة فى التداول الآمن
 لخطرة ونقل وتخزين والتخلص من المواد ا

4 

HSE30  الاتجاهات الحديثة للتدقيق على سياسات واجرات
 الصحة والسلامة المهنية 

4 
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